
ล ำดับท่ี รำยละเอียดงำน ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม/ระเบียบ ระยะเวลำ หมำยเหตุ

1 เอกสารอนุมัติเบิกจ่ายเรียบร้อยแล้ว(รอการ
โอน)

หน่วยคลัง เอกสารอนุมัติเบิกจ่ายเรียบร้อยแล้ว(รอการโอน)

2 ด าเนินการรวบเอกสารเพ่ือโอนเงินในระบบ
 MAS , ระบบโอนเงินคณะภสัชศาสตร์

หน่วยคลัง เอกสารอนุมัติเบิกจ่ายเรียบร้อยแล้ว(รอการโอน) 10 นาที

3 โอนเงินในระบบ MAS กรณีท่ีโอนให้กับ
บริษัท หรือเป็นการโอนให้กับบุคลากร และ
ระบบโอนเงินผ่าน SCB BUSINESS คณะ
เภสัชศาสตร์ กรณีโอนจ่ายนอก MAS

หน่วยคลัง เอกสารอนุมัติเบิกจ่ายเรียบร้อยแล้ว 20 นาที

4 ออกเลข/ท าหนังสือปะหน้าอนุมัติโอนเงิน หน่วยคลัง ออกเลข/ท าหนังสือปะหน้าอนุมัติโอนเงิน 10 นาที

กำรโอนเงิน

ผังกระบวนกำร

เอกสารอนุมัติเบิกจ่าย
เรียบร้อยแล้ว(รอการโอน)

ด าเนินการโอนเงินผ่านระบบ MAS/ ระบบโอน
เงินคณะเภสัชศาสตร์ ผ่าน SCB Business

รวบเอกสารเพ่ือโอนเงินในระบบ MAS/
ระบบโอนเงินคณะภสัชศาสตร์

ออกเลข/ท าหนังสือปะหน้าอนุมัติโอน
เงิน

ตอ่



ล ำดับท่ี รำยละเอียดงำน ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม/ระเบียบ ระยะเวลำ หมำยเหตุ

กำรโอนเงิน

ผังกระบวนกำร

5 ผู้มีอ านาจลงนาม อนุมัติการโอนเงินและ 
sign เงินในระบบธนาคาร

ผู้มีอ านาจลง
นามในระบบ
ธนาคาร

ระบบบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์ฯ (SCB 
Business net)

20 นาที อนุมัติ 2/5

6 ผู้มีอ านาจลงนาม อนุมัติการโอนเงินและ 
sign เงินในระบบธนาคาร

ผู้มีอ านาจลง
นามในระบบ
ธนาคาร

ระบบบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์ฯ (SCB 
Business net)

1 ชม. อนุมัติ 2/5

7 ยืนยันการโอนเงินในระบบMAS และแจ้ง
ผู้รับเงินทาง E-mail

หน่วยคลัง (ผู้
โอน/การเงิน)

ระบบ MAS และะระบบโอนเงินผ่าน SCB 
BUSINESS

10 นาที

8 เม่ือได้รับใบเสร็จรับเงินจากบริษัท ท าการ
ยืนยันในระบบ MAS พร้อมส่งหนังสือภาษี
หัก ณ ท่ีจ่ายให้กับบริษัท พร้อมน าส่งเงิน
ให้กับสรรพากรผ่านระบบออนไลน์ไม่เกิน

วันท่ี 15 ของเดือนถัดไป

หน่วยคลัง 
(จนท.บัญชี)

หนังสือภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย (ภงด.3 หรือ ภงด.53
 แล้วแต่กรณี)

10 นาที

9 เก็บเอกสารตามล าดับเลขท่ี มอ. หน่วยคลัง 
(จนท.บัญชี)

แฟ้มกองทุนวิจัยคณะเภสัชศาสตร์ (ประจ าปี
งบประมาณ)

10 นาที

รวมท้ังกระบวนกำรใช้เวลำ  2 ชม. 30 นำที

ข้ันตอนกำรโอนเงินคณะเภสัชศำสตร์ 

1 เอกสารอนุมัติเบิกจ่ายเรียบร้อยแล้ว(รอการโอน)

2.ด าเนินการรวบเอกสารเพ่ือโอนเงินในระบบ MAS , ระบบโอนเงินคณะภสัชศาสตร์


3. โอนเงินในระบบ MAS กรณีท่ีโอนให้กับบริษัท หรือเป็นการโอนให้กับบุคลากร และระบบโอนเงินผ่าน SCB BUSINESS คณะเภสัชศาสตร์ กรณีโอนจ่ายนอก MAS

4. ออกเลข/ท าหนังสือปะหน้าอนุมัติโอนเงิน

5. ผู้มีอ านาจลงนาม อนุมัติการโอนเงินและ sign เงินในระบบธนาคาร

6. ผู้มีอ านาจลงนาม อนุมัติการโอนเงินและ sign เงินในระบบธนาคาร

7. ยืนยันการโอนเงินในระบบMAS และแจ้งผู้รับเงินทาง E-mail 

8. เม่ือได้รับใบเสร็จรับเงินจากบริษัท ท าการยืนยันในระบบ MAS พร้อมส่งหนังสือภาษีหัก ณ ท่ีจ่ายให้กับบริษัท พร้อมน าส่งเงินให้กับสรรพากรผ่านระบบออนไลน์ไม่เกินวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป

9. เก็บเอกสารตามล าดับเลขท่ี มอ.

อนุมัต/ิsign เงนิ(1)

อนุมัต/ิsign เงิน(2)

ยืนยันการเงินในระบบMASและส่ง E-
mail แจ้งผู้รับเงิน

น าส่งหนังสือหักภาษี ณ จ่ายและยื่นแบบพร้อมน าส่ง
เงินภาษีหัก ณ ที่จ่ายประจ าเดือน

จัดเก็บเอกสาร

Yes

No

No

กลับไปล าดับท่ี 2

Yes


