
ล ำดับท่ี รำยละเอียดงำน ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม/ระเบียบ ระยะเวลำ หมำยเหตุ

1 สาขาวิชา/หน่วยงาน ส่งเอกสารมายังหน่วย

คลัง

หน่วยคลัง/

ธุรการ คนส่ง

เอกสาร

หนังสือขออนุมัติใช้เงิน/หนังสือขออนุมัติ

เบิกจ่ายทุน หนังสือจัดสรรทุน

2 รับเอกสารและตรวจสอบ หน่วยคลัง หนังสือขออนุมัติใช้เงิน/หนังสือขออนุมัติ

เบิกจ่ายทุน หนังสือจัดสรรทุน

5 นาที

3 ตรวจสอบความถูกต้อง หัวหน้าหน่วยคลัง หนังสือขออนุมัติใช้เงิน/หนังสือขออนุมัติ

เบิกจ่ายทุน หนังสือจัดสรรทุน

15 นาที

4 ตรวจสอบความถูกต้อง คณบดีหรือผู้ท่ี

ได้รับมอบหมาย

หนังสือขออนุมัติใช้เงิน/หนังสือขออนุมัติ

เบิกจ่ายทุน หนังสือจัดสรรทุน

1 ชม. รวมเวลา

เอกสารไป-

กลับ

5 ออกเลขหนังสือ และบันทึกข้อมูลการ

เบิกจ่ายผ่านระบบ MAS

หน่วยคลัง 20 นาที

กำรเบิกจ่ำยเงินกองทุนวิจัย

ผังกระบวนกำร

ตรวจสอบNo

ออกเลขที่หนังสือ และบันทึกในระบบ 
MAS

สาขาวิชา/หน่วยงาน
ส่งเอกสาร

Yes

อนุมัติNo

Yes

ต่อ

รับเอกสาร
,ตรวจสอบ

Yes

No



ล ำดับท่ี รำยละเอียดงำน ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม/ระเบียบ ระยะเวลำ หมำยเหตุ

กำรเบิกจ่ำยเงินกองทุนวิจัย

ผังกระบวนกำร

6 เสนอหัวหน้างานเพ่ือตรวจสอบความถูกใน

ระบบ MAS และในเอกสารเบิกจ่าย

หัวหน้างาน ระบบ MAS และในเอกสารเบิกจ่าย 10  นาที รวมเวลา

เอกสารไป-

กลับ

7 เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติในระบบ MAS และใน

เอกสารเบิกจ่าย

คณบดีหรือผู้ท่ี

ได้รับมอบหมาย

ระบบ MAS และในเอกสารเบิกจ่าย 1 ชม. รวมเวลา

เอกสารไป-

กลับ

รวมท้ังกระบวนกำรใช้เวลำ 2 ชม. 50 นำที

ข้ันตอนกำรจ่ำยเงินกองทุนวิจัยคณะเภสัชศำสตร์ 

1. สาขาวิชา/หน่วยงาน ส่งเอกสารมายังหน่วยคลัง

2. รับเอกสารและตรวจสอบ

3. ตรวจสอบความถูกต้องโดยหัวหน้าหน่วยคลัง

4.ตรวจสอบความถูกต้องโดยคณบดีหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

5. ออกเลขหนังสือ และบันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายผ่านระบบ MAS

6. เสนอหัวหน้างานเพ่ือตรวจสอบความถูกในระบบ MAS และในเอกสารเบิกจ่าย

7. เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติในระบบ MAS และในเอกสารเบิกจ่าย

รอท าการโอนเงิน

อนุมัติ

ตรวจสอบ
No

No

Yes

Yes

กลับไปล าดับท่ี4


